Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16,
114/22), ¢lanka 34. Statuta NATURA-JADERA javne ustanove za upravljanje zastiCenim
dijelovima prirode na podru¢ju Zadarske zupanije (KLASA: 012-03/21-01/111, URBROJ:
2198-1-88-21-1 od 18. listopada 2021. godine) i [zmjena i dopuna Statuta (KLASA: 012-03/21-
01/111; URBROJ: 2198-1-88-22-4 od 26. srpnja 2022. godine), ravnatel) NATURA-JADERA
javne ustanove donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se pravila, uvjeti i postupci NATURA-JADERA javne ustanove za upravljanje
zaSticenim dijelovima prirode na podruc¢ju Zadarske zupanije (u daljnjem tekstu: Javna
ustanova) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Sve vrijednosti navedene u Pravilniku izrazene su u eurima bez PDV-a.
Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedbe projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, Javna ustanova je obvezna
primjenjivati i druge zakone, podzakonske propise, te akte koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

1. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 4.000,00 eura,

2. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 4.000,00 eura i manja
od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga te provedbe projektnih natjecaja, odnosno manja
od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupaka iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika, Javna ustanova je obvezna, u odnosu
na sve gospodarske subjekte, voditi raCuna o nacelima javne nabave, te moguénosti primjene
elektroniCkih sredstava komunikacije. Prilikom odredivanja predmeta nabave, Javna ustanova
je duzna postupati u duhu dobrog gospodarstvenika, te ne smije biti osmisljena s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili postupaka propisanih ovim Pravilnikom.



Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju odredbe Zakona. Radi sprjecavanja
sukoba interesa predstavnici Javne ustanove daju izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba
interesa. Javna ustanova ¢e na svojim sluzbenim internetskim stranicama objaviti popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa.

U pozivu za nadmetanje za svaki pojedini postupak Javna ustanova ¢e navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa.

Clanak 6.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske 1 Zenske osobe.

II. PREDMET NABAVE
Clanak 7.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben, potpun
i neutralan nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su
postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time
1 za izradu ponude.

Predmet nabave se odreduje na nain da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ako je primjenjivo. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji
se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a ukljuc¢uju¢i sve opcije i
moguca obnavljanja ugovora.

II1. PLAN NABAVE
Clanak 8.

Plan nabave je akt kojim se na transparentan nacin stavlja javnosti na uvid popis svih potreba
za nabavom Javne ustanove u tekucoj kalendarskoj godini.

Planom nabave odreduju se nabave roba, usluga te provedbe projektnih natjecaja i nabava
radova za financijsku godinu.

Za predmet nabave c¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, u plan
nabave unose se podaci u skladu sa Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi.



Plan nabave donosi se najkasnije 30 dana od dana donoSenja financijskog plana ustanove i
objavljuje na internetskoj stranici Javne ustanove.

naznacene u odnosu na osnovni plan, te objavljene na internetskim stranicama Javne ustanove.

Plan nabave 1 sve njegove kasnije promjene Javna ustanova je obvezna objaviti u
standardiziranom obliku u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku
od osam dana od donos$enja ili promjene. Objavljeni plan nabave i1 sve njegove kasnije promjene
iz tekuce godine moraju biti javno dostupne u EOJN RH do 30. lipnja sljedece godine.

IV. PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 4.000,00 eura
pokrece se pod uvjetom da je nabava planirana u planu nabave za proracunsku godinu.

Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u planu nabave, ravnatelj javne ustanove donosi
izmjene/dopune plana nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 4.000,00 EURA

Clanak 10.

Nabavu robe, usluga te provedbe projektnih natjecaja i radova procijenjene vrijednosti do
4.000,00 eura provode zaposlenici Javne ustanove koji imaju potrebu za predmetnom nabavom
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora, na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda.

Narudzbenicu ili ugovor potpisuje i ovjerava ravnatelj.
Clanak 11.

Narudzbenica, ovisno o predmetu nabave, obvezno sadrzi podatke o: Javnoj ustanovi koja
izdaje narudzbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinice mjere, koli€ine, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena bez PDV-a, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku plac¢anja gospodarskom subjektu.

Clanak 12.

Zanabave iz 10. ovog Pravilnika moze se sastaviti ugovor ako se radi o uslugama ili isporukama
koje traju ili je zbog samog predmeta nabave potrebno detaljnije opisati medusobne odnose.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, predmet ugovora,
iznos, rokove i nacine izvrSenja, nacin i uvjete placanja, mjestu sklapanja ugovora, cijeni i
ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Narudzbenica koja se izdaje na temelju ugovora obvezno sadrzi podatak o nazivu ugovora,
klasu i urudzbeni broj.



VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 4.000,00 EURA I MANJA OD 26.540,00 EURA
ZANABAVU ROBE, USLUGA I PROJEKTNIH NATJECAJA, ODNOSNO MANJA OD
66.360,00 EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 13.

Poziv na dostavu ponude za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 4.000,00 eura
1 manje od 26.540,00 eura za nabavu robe 1 usluga te projektnih natjecaja, odnosno manje od
66.360,00 eura za nabavu radova, objavljuje se svim zainteresiranim gospodarskim subjektima
na mreznoj stranici Javne ustanove.

Istovremeno s objavom Poziva na mreznoj stranici Javne ustanove, Poziv se moze uputiti
odredenom broju gospodarskih subjekata na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-
mailom).

Poziv se moZe objaviti 1 u Elektronickom oglasniku javne nabave (u daljnjem tekstu: EOJN)
ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja.

Sve pristigle ponude, bez obzira kako je poziv upucen, imaju jednak status u postupku pregleda
1 ocjene pristiglih ponuda.

U svrhu provodenja predmetnog postupka jednostavne nabave, ravnatelj imenuje interno
povjerenstvo. U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave sudjeluju minimalno dvije
osobe.

Clanak 14.

Iznimno odredbama iz ¢lanka 12. stavka 1. ovog Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta
jednostavne nabave 1 razini trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu ponude moze se uputiti
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu uz obrazlozenje razloga primjene ovog c¢l.
Pravilnika, u slucajevima:

1) koji su Zakonom odredeni kao izuzece od njegove primjene,

2) kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona 1 drugih propisa,

3) kod restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, usluga oglaSavanja, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga,

4) nabave protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona,
5) izvanredni popravci 1 servis sluzbenih automobila i brodica

6) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina, u ukupnom iznosu nabave do pragova ovog Pravilnika,

7) kao 1 u sluc¢aju provedbe jednostavne nabave koja zahtjeva zurnost te u slucajevima vise sile
kao Sto su dogadaj koji se nije mogao predvidjeti u trenutku sklapanja ugovora i na koji
ugovorne strane objektivno ne mogu i nisu mogle utjecati,

8) ukoliko u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda.



Clanak 15.
Poziv mora sadrzavati najmanje (Prilog 1):

- naziv narucitelja,

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- opis predmeta jednostavne nabave,

- tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo),

- troskovnik (ako je primjenjivo),

- kriterije za odabir gospodarskog subjekta,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
- uputu o ispravnom nacinu izrade ponude,

- rok za dostavu ponude (datum i sat) i nacin dostavljanja ponuda,

- naznaku koja se stavlja na omotnicu s ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije roka za

dostavu ponuda,
- informaciju o kontakt osobama (broj telefona, adresa elektronicke poste),
- predlozak Ponudbenog lista.

Clanak 16.

U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljucenje i1 uvjeti sposobnosti
gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti, primjenjuju¢i na odgovaraju¢i nacin odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 17.
Rok za dostavu ponude ne moze biti kraci 5 dana od dana slanja odnosno od dana objave Poziva.

U roku za dostavu ponude gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom. Odgovore na upite zainteresiranih gospodarskih
subjekata odnosno izmjene poziva, interno povjerenstvo dostavlja putem elektronicke poste
ponuditelja odnosno javno objavljuje na mreznoj stranici Javne ustanove.



Clanak 18.
Ponuda mora sadrzavati:

- Ponudbeni list- popunjen 1 potpisan od strane ovlaStene osobe ponuditelja,
- Troskovnik- popunjen i potpisan od strane ovlastene osobe ponuditelja (ako je
primjenjivo),

- Ostalu potrebnu dokumentaciju koja je trazena u Pozivu.

Ponude se zaprimaju na dokaziv nalin (e-poSta, osobna dostava, poStom), te se prema
redoslijedu zaprimanja upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda, koji je sastavni dio Zapisnika
o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Prilikom zaprimanja ponude u Upisnik se
upisuje redni broj, datum i vrijeme zaprimanja ponude.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno u Javnu ustanovu ili putem redovne
poste preporu¢enom postanskom posiljkom na adresu Javne ustanove, u zatvorenoj omotnici s
nazivom 1 adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave. Prilikom zaprimanja ponude
redovnom postom ili osobnom dostavom na omotnicu se upisuje datum i vrijeme zaprimanja
ponude. Ako je dopustena dostava ponude u drugacijem obliku (e-poSta) mora se osigurati
uvjet za o€uvanje 1 integritet podataka i tajnost ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima iz Poziva.

Pravovremeno pristigle ponude otvaraju se prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o
zaprimanju ponuda.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju
ponuda ve¢ se neotvorene vracaju posiljatelju bez odgode.

Kod postupaka jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 19.

Nakon otvaranja ponuda, Povjerenstvo pregledava i1 ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva te sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda.

Ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi da su informacije ili dokumentacija koju je
trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni
dokumenti, interno povjerenstvo moze postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti,
zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od pet dana.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponuda, a prije donoSenja Odluke o odabiru,
interno povjerenstvo moze od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj
nabavi zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su
trazeni u Pozivu.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru/ponistenju.



Clanak 20.

Postupak nabave moze se, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima,
ponistiti tijekom provedbe ukoliko postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do
pokretanja postupka ili zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva da su bile
poznate prije.

Clanak 21.

U Odluci o odabiru minimalno se navodi podatak o Javnoj ustanovi, predmetu nabave ili grupi
predmeta nabave, procijenjena vrijednost nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za
sklapanje ugovora, razloge odabira, razloge za iskljucenje i odbijanja ponuda, ako ih ima, datum
donoSenja 1 potpis ravnatelja.

U Odluci o ponisStenju postupka, Javna ustanova minimalno navodi podatke o naruditelju,
predmetu nabave ili grupi predmeta nabave, procijenjena vrijednost nabave, obrazlozenje
razloga ponistenja, datum donoSenja i potpis ravnatelja.

Odluka o odabiru ili Odluka o poniStenju, dostavlja se svim ponuditeljima koji su dostavili
ponudu, na dokaziv nacin (pisanim putem, e-poStom i dr.).

Dostavom Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju na dokaziv nacin ponuditeljima, smatra se
i njena objava na internetskim stranicama narucitelja.

Dostavom Odluke, zavrSava postupak jednostavne nabave.

Clanak 22.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija ponuda.
Cijena kao kriterij za odabir ponude, kao relativni ponder moze biti 100%.

Clanak 23.

Na temelju Zapisnika, interno povjerenstvo predlaze ravnatelju Javne ustanove donoSenje
Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku potpisuje ravnatelj Javne ustanove.

Odluku o odabiru/ponistenju zajedno sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
interno povjerenstvo dostavlja ponuditeljima objavom na mreznoj stranici Javne ustanove u
roku 8 dana od dana donosenja Odluke o odabiru. Dostava se smatra obavljenom istekom dana
objave.

Rok za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju postupka nabave iznosi najduze 30
dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se ugovor ili se izdaje narudzbenica. Ugovor se
sklapa u pisanom obliku sukladno uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude i
odabranom ponudom.



Clanak 24.

U slucaju objave poziva za dostavu ponuda za jednostavnu nabavu u EOJN, daljnji postupak
jednostavne nabave provodi se odgovaraju¢om primjenom zakonskih i podzakonskih propisa o
elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

U slucaju izmjene zakonskih propisa kojima bi se propisala obvezna objava jednostavnih
nabava u EOJN, Javna ustanova je duzna primijeniti navedeni nacin objave i sredstvo
komunikacije.

VIL. IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 25.

Odsjek koji je krajnji korisnik predmeta nabave, odgovoran je za pripremu
ugovora/narudzbenice koji moraju biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu
ponude i odabranom ponudom. Ugovor/narudZbenicu s odabranim ponuditeljem sklapa
ravnatelj.

Odsjek iz stavka 1. ovog clanka obvezan je pratiti i kontrolirati izvrSenje ugovora/
narudzbenice. Kontrola izvrSenja ugovora/narudzbenice treba obuhvatiti, ako je primjenjivo:

- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave

- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva narucitelja

- ovjeravanje pratec¢e dokumentacije (otpremnica, komisijskih zapisnika i dr.)

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave
- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora / jamstva za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku 1 ost.

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
za otklanjanje Stete, koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti nabavi

- placanje 1 izvrSenje ugovornih obveza ustanove, u skladu sa procedurama za stvaranje
ugovorenih obveza i1 Pravilnikom o proceduri zaprimanja racuna, njihove provjere i
pravovremenog placanja.

Clanak 26.

Ugovor o jednostavnoj nabavi smije se izmijeniti tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka ako su kumulativno ispunjeni slijedeéi uvjeti:

1) ukupna vrijednost ugovora s izmjenom manja je od 26.540,00 eura za robu i usluge te
provedbe projektnih natjecaja odnosno manja od 66.360,00 eura za radove (bez PDV-a)

2) vrijednost svih izmjena manja je od 30% prvotne vrijednosti ugovora bez PDV-a

3) ukupna vrijednost ugovora sa svim izmjenama je u okviru procijenjene vrijednosti predmetne
nabave

4) izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora



VIII. REGISTAR UGOVORA
Clanak 27.

Javna ustanova je obvezna ustrojiti registar ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave
¢ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 2.650,00 eura.

Javna ustanova je obvezna registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti u
standardiziranom obliku u EOJN RH. Na internetskim stranicama Javne ustanove objavljuju
se opce informacije o registru ugovora. Javna ustanova je obvezna azurirati registar ugovora
prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci. Javna ustanova je duzna do 31. ozujka
svake godine izraditi statisticko izvjes¢e o javnoj nabavi za prethodnu godinu i objaviti ga u
EOJN RH.

IX. OSTALE ODREDBE
Clanak 28.

Ugovor ili narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba u Javnoj ustanovi, sukladno vazecem
Statutu iste.

Javna ustanova je obvezna 4 godine od okoncanja postupka cuvati potrebnu dokumentaciju za
svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

Komunikacija izmedu Javne ustanove i gospodarskih subjekata moze se odvijati putem redovne
poste, e-poste, telefonom ili kombinacijom navedenih sredstava.

Poslovi evidencije postupaka, koji se provode temeljem ovog Pravilnika provode se sukladno
unutarnjim pravilima Javne ustanove.

X. ZALBA
Clanak 29.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja zalba nije
dopustena.

XI. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE
Clanak 30.

Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane
Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini
projekt.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.



Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ée se na mreznim stranicama
Javne ustanove.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave NATURA-JADERA javne ustanove od 5. svibnja 2023. godine (KLASA: 030-01/23-
01/18, URBROJ: 2198/1-88-23-1).

KLASA: 030-01/24-01/3
URBROJ: 2198-1-88-24-1
U Zadru, 9. sije¢nja 2024. godine

/

Ravhét%:lj - ]':
NS £
Damir Peri¢, mag. ing. agr.

Biljeska o stupanju na snagu:
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i ustanove dana J. /o 2024, godine i stupio je na
snagu dana _{7~ do 2024,
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Narucditelj Natura-Jadera javna ustanova za upravljanje zasticenim dijelovima prirode na podrudju
Zadarske Zzupanije, Brace Vranjana 11, 23000 Zadar, OIB: 09660701704, pokrenuo je postupak

jednostavne nabave , evidencijski broj . Temeljem ¢lanka

12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22), Naruditelj nije obvezan primijeniti Zakon o

javnoj nabavi za predmetnu nabavu.

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude / upucujemo gospodarskim
subjektima Poziv na dostavu ponude sukladno slijede¢im uvjetima i zahtjevima koji predstavljaju osnovne

elemente za izradu ponude:

I. PREDMET NABAVE
1.1. Opis predmeta nabave:
1.2. Koli¢ina predmeta nabave odnosno opseg predmeta nabave i tehnicka specifikacija:

1.3. Procijenjena vrijednost nabave:

II. UVJETI NABAVE:

2.1. Nacin izvrSenja:

2.2. Rok pocetka isporuke/izvrSenja/izvodenja/ odnosno rok trajanja ugovora:
2.3. Rok valjanosti ponude:

2.4. Mjesto isporuke / izvrSenja ugovora:

2.5. Rok, nacin i uvjeti placanja:

2.6. Jamstveni rok:

2.7. Odredbe o cijeni ponude i nacinu iskazivanja cijene ponude:

2.8. Tehnicka i strucna sposobnost:

2.9. Kriterij odabira ponude:

2.10. Osnove za iskljucenje:



III. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI:

3.1. Jamstva:

3.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa ili navod da takvi subjekti
ne postoje:

3.3. Planirano trajanje ugovora:

3.4. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti):

IV. ODREDBE O PONUDI

4.1. Sastavni dijelovi ponude - Sadrzaj ponude:
4.2. Nacin izrade i dostave ponude:

4.3. Rok za dostavu ponude:

4.4. Adresa za dostavu ponude i potrebna naznaka na omotnici ponude:
4.5. Osoba ili sluzba zaduzZena za kontakt:

4.6. Obavijest o rezultatima nabave:

4.7. Posebne odredbe:

4.8. Zalba:

4.9. Prilozi pozivu na dostavu ponude:

Prilog L. - Ponudbeni list

Prilog II. — Obrazac Troskovnika

Odgovorna osoba:




Prilog I. - Ponudbeni list - ispuniti sve stavke obrasca

Natura-Jadera javna ustanova za upravljanje zasticenim
Naziv i sjediste narucitelja dijelovima prirode na podru¢ju Zadarske Zupanije, Brace
Vranjana 11, 23000 Zadar, OIB: 09660701704

Predmet nabave

PODACI O PONUDITELJU
Naziv ponuditelja

Sjediste (adresa) ponuditelja
OIB ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo
Broj ziro racuna (IBAN)
Ponuditelj je u sustava PDV-a (zaokruziti) DA NE
Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste
Kontakt osoba ponuditelja
Broj telefona
CIJENA PONUDE*
Cijena ponude bez PDV-a (EUR), brojkama

Iznos PDV-a, brojkama

Cijena ponude s PDV-om (EUR), brojkama

Rok valjanosti ponude: (upisuje narucitelj)

(mjesto i datum) M.P. (potpis ovlastene osobe ponuditelja)
(ako je primijenjivo)

Napomena:

* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza
na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na
dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno.



Prilog II. - Obrazac troskovnika

PREDMET NABAVE
o L Ukupna cijena
. Jedinica - Jedini¢na cijena
Br. Opis stavke . Kolicina bez PDV-a
mjere bez PDV-a (u eur)
(u eur)

1.
2.
3.
4.
5.
6.

UKUPNA CIJENA PONUDE (bez PDV-a)

IZNOS PDV-a

UKUPNA CIJENA (s PDV-om)

Prilikom ispunjavanja troskovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izracunava kao umnozak kolicine
stavke i jedini¢ne cijene stavke.

(mjesto i datum) M.P. (potpis ovlastene osobe ponuditelja)
(ako je primijenjivo)



Prilog 2.

o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda

ZAPISNIK

NAZIV I SJEDISTE NARUCITELJA: Natura-Jadera javna ustanova za upravljanje zasti¢enim
dijelovima prirode na podrudju Zadarske Zupanije, Brace Vranjana 11, 23000 Zadar, OIB: 09660701704

Evidencijski broj nabave

Predmet nabave

Procijenjena vrijednost nabave

DATUM JAVNE OBJAVE POZIVA:

ROK ZA DOSTAVU PONUDA:

DATUM I SAT POCETKA PREGLEDA I OCJENE PONUDA:

Interno povjerenstvo sastavljeno je od ___ ¢lana:

Kriterij za odabir ponude:

Upisati: ekonomski najpovoljnija ponuda

Ugovor i/ili narudzbenica:

upisati

Zahtjev za dostavu ponuda upucen je sljede¢im ponuditeljima:

Analiticki prikaz pristiglih ponuda:

Naziv, sjediste i OIB ponuditelja

Broj i datum zaprimanja ponude u

Urudzbenom zapisniku
Datum ponude

Cijena ponude bez PDV-a

Ukupna cijena ponude

Ponuditelj

Cijena ponude bez PDV-a nakon racunske

provjere

Ukupna cijena ponude nakon racunske

provjere
Valuta

Ponuditelj = Ponuditelj



Rok valjanosti ponude
Rok isporuke

Ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta
nabave i tehnickih specifikacija (narucitelj
definira u skladu s predmetom nabave)

Ispunjenje uvjeta sposobnosti (narucitelj
definira u skladu s predmetom nabave)

Odbijanje ponude (DA/NE)

Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude:

1.
2.
3.

Naziv ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi ili izdati
narudzbenicu:

Prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za prihvacanje ponude s obrazloZenjem:

DATUM ZAVRSETKA PREGLEDA I OCJENE PONUDE:

Ime, prezime i potpis osoba koje su izvrsile prikupljanje, pregled i ocjenu ponuda:

Popis priloga:

Zapisnik sastavio/la:



